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Mendeley przechowuje zasoby wszystkich uzytkownikéw w chmurze, dlatego tez jest potrzebna

aplikacja zainstalowana na komputerze, ktéra umozliwi prace z tymi zasobami.
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« FILE (DODAWANIE REKORDOW, DOKUMENTOW)

Mendeley po dodaniu plikow automatycznie generuje dane bibliograficzne (patrz chmura

na Rysunek 1), ponadto porzadkuje biblioteke wedlug autoréw, tytutéw, daty publikacji, itd.

1.1. Dodanie pozycji literaturowej jest mozliwe przez przeciggniecie pliku zapisanego na

dysku do okna programu Mendeley. Mozna tak réwniez dodawaé cate foldery plikow (Rysunek
1).

1.2. Dodanie pozycji literaturowej jest réwniez mozliwe przez uzycie Zaktadki FILE/ADD
FILES w programie Mendeley Desktop. Mozna tak réwniez dodawaé cate foldery plikow
(Rysunek 2). Mozna réwniez po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na puste pole (okno All
Documents) wywotlaé liste wyboru, na ktérej klikamy opcje ADD FILES. W nowym oknie
okredla sie lokalizacje pliku.
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File Edit View Tools Help
Add Files... Ctrl+0

Add Folder.. Ctrl-Shift+0
Watch Folder... ——
Add Entry Manually. | Documents | Edit Settings

B Authars Title
Ctrl+E Betlej, Michat; Radziejowska,  Bezpi
= Aleksandra

Rename Document Files...

 Synchronize Library s

Sign Out (aradziej@agh.ecu.pi)

Quit Ctl+Q
Rysunek 1. Dodanie artykulu poprzez przeciggniecie go na pulpit Rysunek 2. Dodanie artykulu poprzez
programu Mendeley Zakladke FILE/ADD FILES w
Mendeley

1.3. Kolejnym sposobem gromadzenia danych w programie Mendeley jest importowanie ich
z innych menadzeréw bibliografii. Majac plik z bibliografia w formacie o rozszerzeniu np.
.xml nalezy go przeciagna¢ do okna programu Mendeley tak samo jak z plikiem pdf lub
katalogiem. Program automatycznie przetworzy dane zawarte w pliku i uzupelni bibliografie o

zawarte w pliku pozycje.

1.4. Zapis bezposrednio z réznych internetowych stron, baz danych i katalogéw online.
Dokumenty w formacie PDF oraz ich metadane mozna pobiera¢ ze strony np. Google Scholar
lub innych baz publikacji naukowych. Aby korzystaé¢ z takie importu pozycji literaturowych
korzysta¢ nalezy z zainstalowanej wtyczki WEB IMPORTER. W momencie znalezienia
ciekawej strony klikamy na zaktadke Mendeley Importeri pojawia nam sie okno z mozliwoscia

dodania strony lub plikéw zawartych na stronie do bazy - Rysunek 3 i 4.
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Rysunek 3. Dodanie artykulu poprzez uzycie wtyczki Mendeley Importer

1.5. Mozna réwniez dodaé wpis pozycji literaturowej
ENTRY MANUALLY - Rysunek 4.

recznie poprzez

FILE/ADD

Rysunek 4. Dodanie artykulu recznie

H Mandelg DssktuE
File Edit View Tools Help
Add Files... Ctrl+0 Q-
Add Folder... Ctrl+Shift+0
Watch Folder...
Add Entry Manually... Edit Settings
Impert... 3 E Author Title Details Notes Con
Export... Ctrl+E @ Betej, fichal 2 New Document ? X
=l Aleksarfira
Merge Documents
S
£ Delete Documents Tvpe: Jounalitide ¢
Remove from Folder éﬁ:ﬁﬂ P No Title | Pragisiewzied
Rename Document Files... Orowsf, z.;| | Authors: catellories of the
& Synchronize Library F5 A.; Oripusid, Journals ucti
Sobotkdl A.; tion forks: A
Sign Out (aradziej@agh.edu.pl) A Czege, 1. Year:
Quit Cirl+Q LesnialQA; R | volume: eria fhalysis
Groups Issue:
" Il hertifl of a
g 2 z. Pages: L
Filter by Authors - ™ . | vaflant of solar
al Abstract: No documi
Betlej, Michat
Biruk, Stawomir
Czaja, 1. Tags:
Jaskowsk, Piotr
Lesniak, A. hd
Orfowski, M. =
Oriowski, Z. Reset Save Cancel
Radziejowska, A.
Radziejowska, Aleksandra
Sobotka, A.
Zima, K.

Mendeley umozliwia pobranie danych bibliograficznych za pomoca kilku kliknieé¢. Bazy danych

wspoélpracujace z Mendeley’em podane sa na oficjalnej stronie programu.



« PREZENTACJA I SYNCHRONIZACJA REKORDOW

VIEW (PREZENTACJA REKORDOW) I SYNC (SYNCHRONIZACJA BIBLIOTEK)

Po weryfikacji proponowanych danych bibliograficznych klikamy Web Library i mozemy
dodang pozycje lub kilka pozycji zobaczyé w bazie internetowej - Rysunek 5.

C | @ Bezpieczna | hitps://www.mendeley.com/library, W O
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“ Favorites Date Accessed: 2018-07-2
= My Publications . Characteristic of Adaptability-one of basic categories of the aspect of sustainable housing o URLS
~ Orlowski 2, Radziejowska A, Orlowski M in IOP nd Engineering (2017 o
] Recently Read 0 Veb/JavaScript/Refe
- - Tasks and Problems in the Buildings Demolition Works: A Case Study )
|& Recently Added — Sobotka A, Radziejowska A, Czaja J in Archives of Civil E 2015 "

Rysunek 5. Dodanie artykulu poprzez uzycie wtyczki Mendeley Importer

Dodane nowe pozycje literaturowe w wersji webowej mozna rowniez wyswietli¢c w Mendeley
Desktop (zostana zapisane na dysku komputera) — do tego celu nalezy uzy¢ przycisku Sync -
Rysunek 6. Aktualizacja dodanych pozycji dziata tez w druga strone (z dodanych w Mendeley

Deskop po Sync pojawiaja sie one réwniez w wersji webowej).
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Rysunek 6. Synchronizacja danych na wersji Mendeley Desktop i wersji webowej



4 +EDYCJA DODANYCH REKORDOW

3.1. Po zaimportowaniu publikacji nalezy upewnié sie, ze artykuly bedg poprawnie

cytowane w bibliografii. Trzeba sprawdzié¢ czy program prawidtowo odczytal metadane i

ewentualnie je poprawié¢ (okno widoczne z prawej strony w Mendeley Desktop zakladka Details
- Rysunek 7 detal 4).

2 Mendeley Desktop — O
File Edit View Tools Help
i~ = [= @ 5} ® 1 Q- Aleksandra
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Mendeley 5] AllDocuments | Edit Settings
o+ Literature Search
* ® [ Authors Title Details =~ Notes = Contents
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Z Building Volume: 161 4
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Abstract:
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I © 2016 The Authors, In this artide authors
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Biruk, Stawomir of building's sustainability: the social
Czaja, 1. performance of the building. Among the social
Jaskowski, Piotr aspects, according to PN-EN
Legniak, A 16309+A1: 2014-12 - Sustainability of
Orfows lq M construction works - Assessment of social
riowsd, M. performance of buildings - Calculation
Or#ows.lq. Z methodology, the following utility properties
Radziejowska, A, were distinguished: accessibility, adaptability,
Radziejowska, Aleksandra health and comfort, impacts on the
Sobotka, A, neighborhood, maintenance, and safety and
Zima, K. security. In order to evaluate the considered
aspects, the authors apply reference points
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Tags:
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Rysunek 7. Okno opisujgce dane bibliograficzne (1. Pasek zadan; 2. Wykaz folderdw; 3. Biblioteka (prezentuje
Sciggniete bgdZ wprowadzone publikacje); 4. Opisy bibliograficzne prac zgromadzonych w Bibliotece)

3.2. Warto klikna¢ w komende View i wybraé¢ odpowiedni dla nas widok. W prezentowanej
instrukeji wybrano Library as Table — w tym widoku kazdy element opisu bibliograficznego
(tworzacego rekord) jest zaprezentowany w osobnej kolumnie.

3.3. Opcje edycji dodanych pozycji literaturowych:

UPDATE DETAILS — przywraca domyslne elementy opisu bibliograficznego, ktére
mogliémy — omyltkowo badz nie — zmodyfikowaé (zmienié na przyklad rok publikacji

badz jej tytul) - Rysunek 8.

RELATED DOCUMENTS - wyswietla liste publikacji podobnych do tej, na ktora
kliknelismy, pod katem tresci. Jesli z wySwietlonych powiazanych dokumentach, ktérys
nie znajduje sie w Bibliotece (informuje o tym ekran w panelu po prawej stronie: This
document is not in your library). Pobranie danego opisu wykonuje sie klikajac na
SAVE REFERENCE, wéwcezas pojawia sie informacja o pobraniu go na dysk: SAVED
TO LIBRARY.



— MERGE DOCUMENTS - pozwala laczy¢ ze soba 2 lub wiecej opisow
bibliograficznych w jeden rekord. Jest to funkcja, z ktérej warto skorzystaé w
przypadku, gdy na liscie rekordow pojawia sie dublety. Po zaznaczeniu danych prac z
menu kontekstowego wybieramy Merge Documents. Mozna réwniez uzyé opcji:
TOOLS/CHECK FOR DUPLICATES - wyswietlaja sie dublety (pole ich
wyszukiwania jest zawezone do przegladanego obecnie folderu). Pojawia sie opcja
CONFIRM MERGE.
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Rysunek 8. Edycja danych w rekordzie

— Oznaczanie dokumentéw w bibliotece (MARK AS) — pozwala na zmiane oznaczenia
pracy. Wystarczy, ze przytrzymamy przez chwile kursor na tej opcji, a rozwinie sie

podmenu, z ktérego mozemy wybraé pozycje tj. na Rysunek 9.

Not Favorite — praca, ktora oceniliSmy nizej

Unread — praca jeszcze nie przeczytana

Orlowski, Z.; Radziejowska, Characteristic of Adaptability-one of basic categories of the 2017 IOP Conference

A.; Orlowski, M, social aspect of sustainable housing construction Series: Material ..
® Radziejowska, A.; Orlowski, Method for Assessing the Social Utility Properties of a Building 2016 Procedia
Z. Engineering

Read — oznacza prace jako przeczytana

Favorite — w ten sposob oznaczymy ulubiong publikacji

Rysunek 9. MARK AS pozycji literaturowych

Ponadto pozycja literaturowa moze wymagaé rewizji, do ktérej uzywa sie NEEDS
REVIEW - opis bibliograficzny, ktéry wymaga sprawdzenia pod katem poprawnosci i
zgodnosci ze stanem faktycznym - Rysunek 10. Po aktywowaniu tej funkcji w ekranie po



prawej stronie wyéwietla sie okno dialogowe z informacja, ze dane nalezy zweryfikowaé —
mozna przejs¢ do innego opisu bibliograficznego, zostawiajac sprawdzanie na inny czas
(ekran wyswietli si¢ za kazdym razem, gdy wejdziemy w dany rekord) badz zrobié to od
razu. W drugim przypadku mozna sprawdzi¢ dane opisu z praca zrédtowa klikajac
DETAILS ARE CORRECT lub poprzez skorzystanie z mechanizmu wbudowanego w
Mendeley’a, ktéry sprawdzi poprawnosé wprowadzonych danych — opcja SEARCH.
REVIEWED — klikajac w te opcje, potwierdzone zostaje, ze opis bibliograficzny jest zgodny
z praca, ktorej dotyczy; kasuje sie¢ tym samym réwniez z6tty ekran wywotany kliknieciem w
Needs Review.

ﬂ Mendeley Desktop

File Edit View Tools Help
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* ® [E Authors Title
My Library . Classes - JavaScript | MDN
=] All Documents
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&) Meeds Review
': wl
T
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Create Folder...

Rysunek 10. Rewizja pozycji literaturowej

3.4. Okno DETAILS

Zmajduja sie tutaj wszystkie czedci opisu bibliograficznego, dla wygody uzytkownika opisane i
wyszczegolnione w osobnych wierszach. Kazda czesé opisu mozna edytowac, poprzez klikniecie
w jego zawartos¢ badZz w miejsce, w ktérym powinna ona sie znajdowaé (w przypadku pustego
pola).

UWAGA: Tkonka mniebieskiej lupy pozwala sprowdzié prawdziwosé wpisanego do rekordu
numery; lupa wyblakla informuje, Ze w dany rekord nie wpisano tresci © nie jest mozliwe
sprawdzenie poprawnosci.

FILES - tutaj podane sa nazwy plikéw, ktore uzytkownik programu skojarzyt z danym opisem
bibliograficznym. Mozna dodaé¢ tu plik poprzez przycisk ADD FILE..., nastepnie w nowo
otwartym oknie lokalizujac dany plik i zatwierdzajac swéj wybér nacisnieciem OTWORZ.

3.5. Okno NOTES

Pod ta fiszka, w pierwszym oknie od gory, mozemy dodawaé¢ wlasne uwagi i komentarze na

temat danej pracy
3.6. Charakterystyka folderé6w w Mendeley Desktop

Sekcja My Library (Moja Biblioteka) miesci w sobie domySélnie 6 folderow:



Znajduja sie tu wszystkie pliki, ktére dodano do programu na

2 RECENTLY ADDED . . .
przestrzeni ostatnich 14 dni

3 FAVORITES Rekordy oznaczone jako ulubione

4 NEEDS REVIEW P.rzeichow'ywane sa, pliki oczel.mj@.ce na weryfikacje zgodnosci opisu
bibliograficznego z dana publikacja

5 MY PUBLICATIONS Umifeszczane 'sac publikacje, ktérych jesteSmy autorami i
wspotautorami

6 UNSORTED Rekordy, jeszcze nie uporzadkowane do zadnego folderu

Praca z folderami w programie Mendeley polega na 4 operacjach:
— Tworzenie nowych folderéw (w sekcji My Library przycisk Create Folder.

Nalezy wpisaé tytul folderu i zatwierdzi¢ [ENTEREM]),

Tworzenie podfolderéw — np. Klikajac na folder, majacy byé folderem nadrzednym

wzgledem tworzonego,

Usuwanie folderéw - DELETE po zaznaczeniu danego folderu,

Zmiana nazwy folderéw - Klikamy na folder, wciskamy klawisz F2 lub prawym

przyciskiem myszy Rename Folder.

f *STYLE CYTOWAN

4.1. W zakladce ODWOLRANIA /STYLE w edytorze tekstu (np. Word) wybieramy style w

jakim ma by¢ wstawiania tworzona bibliografia - Rysunek 11.

EHH S s instrukcja Mendeley_2.docx - Word T E - 8 %
TN MARZEDZIA GEOWNE  WSTAWIANIE  PROJEKTOWANIE  UKEAD STRONY DWOLANIA | KORESPONDENCJA  RECENZIA  WIDOK  ABBYY FincRdlder 11 Aleksandra Radziejowska ~
% "B Dodaj tekst - AR I Wstaw preypis koricowy * D Undo [ Mnsert Bibliography B 5} Zarzadzaj frédiami [ Wstaw spis i ffstracji @ B Wstaw indeks 'lEr G

— [ Aktualizuj spis Ag Nastepny przypis dolny ~ [ZRefresh  EMOpen Mendeley R styk |apA - Aktualizuj sp) Aktualizuj indeks s

Spis staw Inse Wstaw _, Wstaw Oznacz Omacz

treci~ preypis dolny =l Pokaz praypis Citation * Exportas - Styf |Chicago Manual.. [=| ot - €y Bibliografia - podpis I3 0dsylacz wpis eptat
Spis treéci Przypisy dolne m Mendeley Cif-C American Medical Association Indeks Wykaz frédet ~
L 1 4 o 2 3 4 sl | American Political Science Association 15| & 17 1
: American Psychological Association 6th edition

R Pozycja American Sociological Assaciation

literaturowa w Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) ,

Kéci . Cite Them Right 10th edition - Harvard Wybdr stylu
= | tekscie wstawiona (Radziejowska. and Zima 2016§ et formatowania

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)
np. w stylu graphy - -
y Chi Modern Language Associstion 8th edition b|b||ograf|| W
ICago Nature .
B More Syle.. tekscie
- Wigcej informacji mogg Patisiwo znale#é na oficjalnej stronie hitps://wunw.mendeley.com/.
Opracowane przez Aleksandre Radziejowske
Bibliografia
wstawiona na Radziejowska, A., and K. Zima. 2016. “Multicriteria Analysis in Selecting the Optimal
, : »
koncu, np. w stylu Variant of Solar System.” In E3S Web of Conferences. Vol. 10.
. https:/ /doi.org/10.1051 fe3sconf/ 20161000078,
Chicago
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Rysunek 11. Bibliografia — wstawianie i edycja stylu



4.2. Instalacja dodatkowych styléw cytowan

— Podreczna lista posiada kilka domyslnych styli, dlatego mozna tez klikna¢ na More
Styles... i wybraé fiszke Get More Styles,

— Jedli znamy adres URL, z ktérego mozna Sciagnaé¢ nowy styl, wpisujemy go do okna
Download Style: i zatwierdzamy wybdr przyciskiem Download,

— Plik moze si¢ nie Sciagnaé; najczesciej wynika to z faktu, Zze jest on pobierany w
archiwum, majac rozszerzenie .rar badz .zip (najczestsze przypadki), zamiast
pozadanego .csl. Musimy wiec $ciggnaé plik na nasz dysk twardy, nastepnie wypakowac
go i, korzystajac z techniki przeciggnij © upusé, wlaczyé na liste juz zainstalowanych

stylow.

4.3. Aktualizacja - dodatkowe style dostepne sa np. na stronie: http: //www.zotero.org/styles

g PRACA Z TEKSTEM

5.1. Wstawianie cytowan

Dodanie odnos$nika w tekscie do cytowanej pozycji wykonuje sie poprzez wybranie INSERT
CITATION i wyszukanie odpowiedniej pozycji z bazy artykutéw zgromadzonych w programie
Mendeley (Rysunek 12).

SSlBOLLL ODWORANIA - KORESPOMDENCIA  RECE

+ P Unde L Insert Bibliography

Fae
[ Refresh Open Mendeley
Insert
Citation Export as - Styles |Chicago Manual.. -

Mendeley Cite-O-Matic

Rysunek 12. Cytowanie w tekScie

Mozna dwoma sposobami dodawaé¢ odnosniki (Rysunek 13):
— bezposrednio — wpisujac autora/tytul lub,
— przechodzac do programu za pomocy przycisku GO TO MENDELEY i wybrania
pracy z listy (wybér akceptuje sie przyciskiem CITE).

|Rad

Supporting bidding decision using multi-criteria analysis methods &
A, Letniak; A Radziejowska - 2017 - Procedia Engineering

Authors: A, Lesniak, A, Radziejowska
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